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1.1.Настоящее положение, определяющее порядок приема, выбытия и перевода в следующий класс обучающихся муниципального казенного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №6 города Россоши (МКОУ СОШ №6),  разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Конвенцией прав ребенка, Законом Российской Федерации «Об образовании», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2012 г.  107 « Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения», зарегистрированном в Министерством юстиции Российской Федерации  17 апреля 2012 г. регистрационный №23859; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 04.07.2012,№ 521 «О внесении изменений в Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденный  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2012 г.  107», зарегистрированном в Министерством юстиции Российской Федерации 25.07.2012, регистрационный № 24999.
1.2. Целью настоящего Положения является обеспечение обязательного общего образования, установление порядка приема, выбытия и перевода в следующий класс обучающихся на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного общего) образования.

2. Порядок приема обучающихся

2.1.В  соответствии с пунктом 3 статьи 19 Закона  Российской Федерации общее образование является обязательным.

2.2. Прием граждан в МКОУ СОШ № 6 осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального Закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30,ст.3032).

.

2.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а)   фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б)   дата и место рождения ребенка;

в)   фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)  родителей (законных представителей) ребенка.

2.4. Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя  (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

2.5. Родители (законные представители) детей,  являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя  (или законность представления прав обучающегося).

2.6. Родители (законные представители)ребенка,  являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и  не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя  (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего прав  заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства  все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы родители (законные представители) обучающихся дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался.

2.8 Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.

2.9.Зачисление обучающихся оформляется приказом директора.

2.10. При приеме обучающегося его родители (законные представители) знакомятся с Уставом МКОУ СОШ № 6, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса. Факт ознакомления  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью  родителей (законных представителей).

2.11 Подписью  родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на обработку  их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.12.Директор имеет право отказать в приеме обучающегося только в случае отсутствия свободных мест.

3. Порядок приема детей в первый класс

3.1.Прием детей в первые классы осуществляется ежегодно с 01 апреля по 31 августа в соответствии с графиком, утвержденным  директором МКОУ СОШ № 6
3.2.Обучение  детей по программе начального образования начинается с достижения ими возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии  противопоказаний по состоянию здоровья, но не позднее достижения возраста 8 лет.

3.3. Прием детей в первые классы проводится на основании следующих представленных родителями (законными представителями) документов:

- заявления  родителей (законных представителей);

- оригинала и ксерокопии свидетельства о рождении ребенка;

- оригинала и ксерокопии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории;

- паспорта (удостоверения личности) одного из родителей (законных представителей) в соответствии с пунктами. 2.4; 2.5; 2.6;

- других документов по своему усмотрению, в том числе медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка

3.4  Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, приём заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

3.5. Зачисление обучающихся в 1 класс осуществляется приказом директора после предоставления родителями (законными представителями) всех необходимых документов и заключение двустороннего договора сотрудничества образовательного учреждения и родителей (законных представителей) обучающихся (Приложение 1).

3.6. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

3.7 На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы

4. Порядок приема детей в десятый класс

4.1.В десятый класс МКОУ СОШ № 6 принимаются выпускники девятых классов, окончившие вторую ступень общего образования.

4.2.Зачисление в 10 класс производится на основании следующих документов: заявления   родителей  (законных представителей);  аттестата об основном общем образовании; личного дела обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения);

4.3.Преимущественное право на зачисление в 10 класс предоставляется :

выпускникам девятого класса МКОУ СОШ № 6; детям, имеющим социальные льготы, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации; детям, проживающим  на закрепленном за  МКОУ СОШ №6 микроучастке.

4.4.Зачисление в 10 класс осуществляется приказом директора после предоставления всех необходимых документов.

4.5.Количество десятых классов определяется муниципальным заданием,  условиями, созданными для проведения образовательного процесса с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии.

4.6.При зачислении обучающегося в 10 класс МКОУ СОШ №6 возможно проведения собеседования. Целью проведения собеседования является определение готовности обучающегося к усвоению программ с учётом профильного обучения. При собеседовании учитываются индивидуальные достижения обучающегося.

5. Порядок перевода обучающегося в следующий класс

5.1.Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

5.2.Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно:

5.2.1.Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года;

5.2.2.Образовательное учреждение обязано создать условия для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

5.3.Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей): оставляются на повторное обучение; переводятся в классы  компенсирующего обучения; продолжают получать образование в иных формах, предусмотренных  ст.  10 Закона Российской Федерации «Об образовании» - очной, очно-заочной, заочной, экстерната, семейного образования, самообразования.

5.4.Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.

5.5. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета и оформляется приказом директора.

6. Основания и порядок выбытия обучающегося

6.1.Основанием для выбытия обучающегося из МКОУ СОШ № 6 до получения им общего образования являются: перемена места жительства;

переход обучающегося в общеобразовательное учреждение другого вида;

поступление обучающегося после окончания девятого класса в учреждение начального профессионального образования или  в учреждение среднего профессионального образования, реализующие программы среднего (полного) общего образования; решение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав; необучаемость ребенка, установленная после его болезни заключением медицинской и психолого-медико-педагогической комиссией; решение судебных органов.

6.2.При выбытии обучающегося родители (законные представители) представляют следующие документы: заявление с указанием причины выбытия; справку из образовательного учреждения, куда будет принят их ребенок для продолжения обучения.

6.3. При выбытии обучающегося родителям (законным представителям) выдаются следующие документы: личная карточка обучающегося;

медицинская карта ребенка; табель успеваемости (справка с выпиской текущих отметок) в случае выбытия обучающегося в течение учебного года.

6.4.Выбытие обучающегося оформляется приказом директора.

6.5.По решению педагогического совета за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава МКОУ СОШ № 6 допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет:

6.5.1.Исключение обучающегося из МКОУ СОШ № 6 применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося оказывает отрицательное влияние на других детей, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

6.5.2.Администрация незамедлительно обязана проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления.

6.5.3.Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав.

6.5.4.Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и  защите их прав и органа опеки и попечительства.
Приложение 1

Договор сотрудничества образовательного учреждения

и родителей(законных представителей) обучающихся

_________________________                                    «__» ________________ г.

(место заключения договора)                                   (дата заключения  договора)

Общеобразовательное учреждение __________________________________

___________________________________________ (в дальнейшем – Школа)

                (полное наименование учреждения)

на основании лицензии № ____________, выданной______________________

__________________________________________________________________

                               (наименование органа, выдавшего лицензию)

на срок с «__» _____________ г. до «__» _____________ г., и свидетельства о государственной аккредитации  ________, выданного ____________________________

__________________________________________________________________

наименование органа, выдавшего свидетельство

на срок с "__" __________ г.  до "__" ____________ г.,   в  лице руководителя 

_________________________________________________________________,

(Ф. И. О.)

действующего на основании Устава, и ________________________________

__________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления или учредителя)
в лице руководителя _______________________________________________,

                                       (Ф. И. О.)

действующего на основании _________________________________________

                                                                (вид документа, удостоверяющего полномочия)

(в дальнейшем – Муниципалитет), с  одной  стороны, и, с другой стороны,

__________________________________________________________________

Ф. И. О. и статус законного представителя
__________________________________________________________________

несовершеннолетнего – мать, отец, опекун, попечитель,

__________________________________________________________________

уполномоченный представитель органа опеки и попечительства

__________________________________________________________________

или учреждение социальной защиты, в котором находится

__________________________________________________________________

нуждающийся в опеке или попечительстве несовершеннолетний, либо

__________________________________________________________________

лица, действующего на основании доверенности,

__________________________________________________________________

выданной законным представителем,

(в дальнейшем – Родители) и _________________________________________________________________

                                     (Ф. И. О.  несовершеннолетнего,

__________________________________________________________________

достигшего 14-летнего возраста)

(в дальнейшем – Обучающийся)  заключили в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» настоящий договор о нижеследующем

1. Предмет договора

Настоящим договором стороны определяют взаимные права и обязанности по обеспечению реализации Обучающимся права на получение бесплатного качественного общего образования следующих ступеней: __________________________________________________________________

(начального, основного и среднего (полного) общего образования)

2. Обязанности и права Школы

2.1. Школа обязуется обеспечить предоставление Обучающемуся  бесплатного качественного общего образования следующих ступеней: __________________________________________________________________

начального, основного и среднего (полного) общего образования  

в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта и с учетом запросов Родителей и Обучающегося.

2.2. Школа обязуется обеспечить реализацию Обучающемуся следующих образовательных программ Школы __________________________________________________________________

в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком и расписанием занятий.

2.3. Школа обязуется обеспечить проведение воспитательной работы с Обучающимся в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта и разрабатываемыми Школой 

(перечень документов школы, регламентирующих воспитательную деятельность школы)

2.4. Школа обязуется во время оказания образовательных услуг и осуществления воспитательной деятельности проявлять уважение к личности Обучающегося, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Обучающегося с учетом его индивидуальных особенностей.

2.5. Школа обязуется обеспечить, при условии соблюдения участниками договора принятых на себя обязательств, освоение Обучающимся  образовательных программ Школы. 

2.6. Школа обязуется соблюдать санитарные и гигиенические требования, обязательные нормы и правила пожарной  и иной безопасности, предъявляемые к образовательному  и воспитательному процессу.

2.7. Школа принимает на себя ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время осуществления учебной, воспитательной и иной деятельности при нахождении Обучающегося  в Школе и на пришкольной территории, а также за пределами Школы и пришкольной территории, если такое пребывание осуществляется в соответствии с учебной, воспитательной и иной деятельностью Школы.

2.8. Школа принимает на себя обязательства по организации питания и медицинского обслуживания, а также, при условии отдельных соглашений, обязательства по организации охраны и  доставки Обучающегося в Школу и домой, по оказанию дополнительных образовательных услуг.

2.9. Школа обязуется обеспечить неразглашение сведений о личности и состоянии здоровья Обучающегося и личных данных Родителей, ставших известными Школе в соответствии с настоящим договором, за исключением случаев, когда предоставление таких сведений предусмотрено законодательством или необходимо для сохранения жизни и здоровья Обучающегося.

2.10. Школа обязуется  в доступной форме обеспечить ознакомление Родителей и Обучающегося  с учредительными документами школы, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, основными и дополнительными образовательными программами,  учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка и иными документами,  регламентирующими образовательную, воспитательную и административную деятельность Школы, а также  не менее чем за 7 рабочих дней информировать Родителей о проведении родительских собраний и иных школьных мероприятий, в которых Родители обязаны или имеют право принимать участие.

2.11. Школа обязуется осуществлять текущий и промежуточный контроль за успеваемостью Обучающегося и в доступной форме информировать о его результатах Родителей и Обучающегося.

2.12. Школа обязуется на безвозмездной и  возвратной основе обеспечить Обучающегося необходимыми учебниками и учебными пособиями, обеспечить бесплатный доступ к библиотечным и информационным ресурсам Школы в рамках реализуемых образовательных программ.

2.13. Школа вправе требовать от Обучающегося и Родителей соблюдения устава школы, правил внутреннего распорядка Школы и иных актов Школы, регламентирующих ее деятельность.

2.14. Школа вправе, в случае нарушения Обучающимся устава и правил внутреннего распорядка Школы и иных  актов Школы, регламентирующих ее деятельность, применить к Обучающемуся меры дисциплинарного воздействия, предусмотренные законодательством и вышеуказанными актами. Школа обязана поставить в известность Родителей о намерении применить и о применении к Обучающемуся мер дисциплинарного воздействия. 

3. Обязанности и права Муниципалитета

3.1. Муниципалитет обязуется обеспечить финансирование деятельности и содержание Школы в соответствии с установленными нормативами.

3.2. Муниципалитет обязуется обеспечить по согласованию с Родителями  перевод Обучающегося, в том числе временный, в другое общеобразовательное учреждение в случае аннулирования или приостановления лицензии Школы, утраты Школой государственной аккредитации, реорганизации или ликвидации Школы или иных случаев приостановления или прекращения деятельности Школы.

3.3. Муниципалитет оказывает содействие Родителям и Обучающемуся в получении общего образования в различных формах в иных общеобразовательных учреждениях, если Школа не имеет условий для реализации программ общего образования в форме, выбранной Родителями и Обучающимся.

3.4. Муниципалитет  оказывает содействие Родителям и Обучающемуся в получении общего образования на родном языке в иных общеобразовательных учреждениях, если Школа не имеет условий для реализации программ общего образования на родном языке, выбранном Родителями и Обучающимся.

4. Обязанности и права Родителей

4.1. Родители Обучающегося обязаны обеспечить получение Обучающимся основного общего образования и создать условия для получения им среднего (полного) общего образования, в том числе:
– обеспечить посещение Обучающимся занятий согласно учебному расписанию и иных школьных мероприятий, предусмотренных документами, регламентирующими образовательную и воспитательную деятельность Школы;

– обеспечить подготовку Обучающимся домашних заданий;

– обеспечить Обучающегося за свой счет (за исключением случаев, предусмотренных законодательством и актами органов местного самоуправления) предметами, необходимыми для участия Обучающегося в образовательном процессе (письменно-канцелярскими принадлежностями, спортивной формой и т. п.), в количестве, соответствующем возрасту и потребностям Обучающегося. 

4.2. Родители обязаны выполнять и обеспечивать выполнение Обучающимся устава и правил внутреннего распорядка Школы и иных  актов Школы, регламентирующих ее деятельность.

4.3. Родители обязаны проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Школы и воспитывать чувство уважения к ним у Обучающегося.

4.4. Родители обязаны при поступлении Обучающегося в Школу и в процессе его обучения своевременно предоставлять необходимые документы  и сведения  о личности и состоянии здоровья Обучающегося и сведения о Родителях, а также  сообщать руководителю Школы или классному руководителю об их изменении.

4.5. Родители обязаны посещать родительские собрания, а при невозможности личного участия  обеспечивать их посещение доверенными лицами, по просьбе руководителя Школы или классного руководителя  приходить для беседы при наличии претензий Школы к поведению Обучающегося или его отношению к получению общего образования.

4.6. Родители обязаны извещать руководителя Школы или классного руководителя об уважительных причинах отсутствия Обучающегося на занятиях. 

4.7. Родители обязаны возмещать ущерб, причиненный Обучающимся имуществу Школы, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Родители вправе выбирать формы получения общего образования, в том числе семейное образование. Если Школа не имеет условий для реализации программ общего образования в форме, выбранной Родителями и Обучающимся, то Муниципалитет оказывает содействие Родителям и Обучающемуся в получении общего образования в различных формах в иных общеобразовательных учреждениях. Родители вправе с учетом возможностей Обучающегося просить обеспечить Обучающемуся обучение по индивидуальному учебному плану или  ускоренному курсу обучения.

4.9. Родители вправе требовать предоставление Обучающемуся основного общего образования на родном языке. Если Школа не имеет условий для реализации программ основного общего образования на родном языке, выбранном Родителями и Обучающимся, то Муниципалитет оказывает содействие Родителям и Обучающемуся в получении основного общего образования на родном языке в иных общеобразовательных учреждениях.

4.10. Родители вправе защищать законные права и интересы ребенка, в том числе:

– получать в доступной форме информацию об успеваемости Обучающегося; 

– не позднее чем за месяц получать в доступной форме информацию о намерении Школы применить к Обучающемуся меры дисциплинарного воздействия, предусмотренные законодательством и актами Школы, а также в течение 7 рабочих дней информацию о применении к Обучающемуся мер дисциплинарного воздействия, участвовать в проведении проверки в отношении Обучающегося;

– вправе быть принятыми руководителем Школы и классным руководителем, принимать участие в заседании педсовета по вопросам,  касающимся  Обучающегося.

4.11. Родители вправе принимать участие в управлении Школой, в том числе: 

–  входить в состав органов самоуправления Школы;

– вносить предложения о содержании образовательной программы Школы, о языке обучения, о режиме работы Школы и т. п.;

– в доступной форме ознакомиться с учредительными документами Школы, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, основными и дополнительными образовательными программами, учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка и иными документами, регламентирующими образовательную, воспитательную и административную деятельность Школы; 

– в доступной форме получать не менее чем за 7 рабочих дней информацию  о проведении родительских собраний и иных школьных мероприятий, в которых Родители обязаны или имеют право принимать участие.

4.12. Родители вправе в случае ненадлежащего исполнения Школой своих обязанностей и условий настоящего договора обжаловать действия Школы в установленном порядке учредителю Школы, органам, осуществляющим надзор и контроль в сфере образования, и в судебном порядке, а также требовать возмещения ущерба, нанесенного в результате ненадлежащего исполнения Школой своих обязанностей и условий настоящего договора.

5. Обязанности Обучающегося

(для договора с потребителем, достигшим 14-летнего возраста)

5.1. Обучающийся обязан:

– посещать занятия, указанные в учебном расписании;

– выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогами Школы;

– соблюдать устав Школы, правила внутреннего распорядка Школы и иные  акты Школы, регламентирующие ее деятельность, соблюдать  учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Школы и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство;

– бережно относиться к имуществу Школы.

5.2. Обучающийся имеет право на получение образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами общего образования, на обучение по индивидуальному учебному плану, на обучение по  ускоренному курсу.

5.3. Обучающийся имеет право на выбор  формы получения образования.

5.4. Обучающийся имеет право в доступной   форме ознакомиться с учредительными документами Школы, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, основными и дополнительными образовательными программами, учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка и иными документами, регламентирующими образовательную, воспитательную и административную деятельность Школы.

5.5. Обучающийся имеет право на бесплатное пользование библиотечными  и информационными ресурсами Школы.
5.6. Обучающийся имеет право на участие в управлении Школой, на уважение своего человеческого достоинства, на получение информации, на свободное выражение собственных мнений и убеждений

5.7. Обучающийся имеет право получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний и  о критериях этой оценки.

6. Основания изменения и расторжения договора и прочие условия

6.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Условия, ухудшающие положение Обучающегося по сравнению с действующим  законодательством , считаются недействительными. 

6.2. Договор считается расторгнутым в случае  исключения Обучающегося из Школы по основаниям и в порядке, предусмотренными законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении обучения,  а также в случае  перевода Обучающегося в другое образовательное учреждение.

6.3. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами  и издания Школой приказа о зачислении Обучающегося.

6.4. Обязательства Школы, предусмотренные пунктами 2.10 и 2.11., считаются выполненными, если они выполнены хотя бы в отношении одного из Родителей.

6.5. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

7. Подписи и реквизиты сторон

